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जॉइलनंग िॉमक         

एम्प्लॉयीचे पूर्ण नाव :_________________________________________________ जॉइननिंग तारीख:__________________ 
 

साईटचे नाव व पत्ता : __________________________________________________________ एम्प्लॉयी कोड निं :_________________ 

 

एम्प्लॉयी हुद्दा :_________________________________________ 

 

 

आधार काडण वरील जन्म तारीख :____________________ 

 

सध्याचा पत्ता :______________________________________________ 

___________________________________________________________ 

आधार काडण क्रमािंक : ______________________________ 

पॅन काडण क्रमािंक: _________________________________ 

कायमचा पत्ता:______________________________________________ 

___________________________________________________________    

मोबाईल क्रमािंक :_________________________________ 

पी एफ क्रमािंक :_________________________________ 

निक्षर्: ____________________________________________________ 
 

ESIC क्रमािंक:____________________________________ 
 

वैवानिक स्थिती_____________________________________________ 

 

ओळखर्ाऱ्या व्यक्तीचे  नाव: _________________________________ 

 

बँकेचे नाव :: _____________________________________ 

 

बँक खाते क्रमािंक:_________________________________ 

 

त्याचा मोबाईल क्रमािंक :_____________________________________ 

 

बँक IFSC क्रमािंक:_________________________________ 

  

र् ट ंबातीि सिस्ांची मालिती 
 

 जन्मतारीख आधार काडण क्रमािंक : मोबाईल क्रमािंक : 
 

वडील : ________________________________ 
   

 

आई :__________________________________ 
   

 

पती / पत्नी :_____________________________ 
   

 

मुलािंची नावे १)____________________________ 
   

 

२)______________________________________ 
   

 

३)_______________________________________ 
   

 

एम्प्लॉयीची सिी 

                      

कामगाराचा फोटो 

http://www.sevarkmultiservices.com/


सेवर्क  मल्टि-सल्टहकसेस प्रायहेट लिलमटेड  

खालील प्रमारे् डॉकु्यमेंट फॉमण ला जोडावीत: 

१) आधार काडण (___________)   २) पॅन काडण (__________) (आवश्यक) 

३) रेिन काडण (___________)      ४) लाईट नबल (___________)   ५) नलस्हिंग सनटणनफकेट (___________) 

६) वोनटिंग काडण (___________)            (यािंपैकी १ आवश्यक) 

७) रनिवासी दाखला (_______ ____) ८) बोडण सनटणनफकेट (___________)     (यािंपैकी १ ओरीजनल) 

९) 5 पासपोटण साईज फोटो (___________)  १०) पोलीस हेररनफकेिन (___________) (नसेल तर काढून घ्यावे लागेल 

आनर् १५ नदवसात ऑनफसला जमा करावे) 

११) बँक अकाऊिं ट नडटेल्स (पास बुक झेरॉक्स) नकिं वा चेकचा फोटो | (कम्प्लसरी) 

स्टाफने पाळावयाचे ननयम 

१२. भरतीच्या वेळी जमा केलेले मुळ प्रमार् नोकरी सोडल्यानिंतर ४५ नदवसािंमधे्य नमळेल. 

१३. किं पनीमधे्य कॅि पगार नमळर्ार नािी. 

१४. आपर् जर ESIC साठी पात्र असाल तर आपल्याला ESIC काडण नदले जाईल ते काडण डॉक्टरकडे नोिंद करून 

घेण्याची जबाबदारी तुमची स्व:ताची आिे. अन्यिा एखादा इिंन्सीडिंट घडल्यास व ESIC चा लाभ न नमळाल्यास जबाबदार 
तुम्ही स्वतः  रिाल.   

१५. किं पनीमधे्य कामगाराला कसल्यािी प्रकारची कॅि रक्कम नमळर्ार नािी. आपल्या अकाऊिं ट माफण त पैसे नमळतील. 

१६. पनिल्या पगारामधून युननफॉमण, िुजचे पैसे आनर् जॉइननिंग फी कपात करण्यात येईल.  

१७. काम सोडल्यानिंतर पीएफची एस्झझट डेट म्हर्जेच काम सोडले ची तारीख िी 60 नदवसानिंतर टाकण्यात येईल. 

१८. माझे काम व वतणरु्क चािंगली नसल्यास वररष्ािंकडून ननर्णय झाल्यास किं पनी मला सुचना न देता कामावरून कमी 
करू िकते. 

१९. पगारासिंबिंधी कोर्त्यािी ििंकेच ननरसन मी फ़क्त सेवकण  मस्ि-सस्हणसेस प्रा. नल. च्या ॲडनमन व एच. आर. सोबतच 

करेल. 

२०. आधार काडण अपडेट असरे् गरजेच आिे तसेच त्यावरची जन्मतारीख पूर्ण असावी अन्यिा आधार काडण अपडेट 

करून आरे्पयंत पगार नमळर्ार नािी. 

२१. सेवकण  जॉइननिंग पॉनलसी प्रमारे् पूर्ण फॉमण नािी भरल्यास/ फॉमणवर सिी नािी केल्यास / डॉकू्यमेंट पूर्ण नािी 
नदल्यास ३ नदवसानिंतर प्रते्यक नदवसाला रु. १००/- दिंड आकारण्यात येईल. 

२२. किं पनी मधे्य सोिल इवेन्ट ला आपली उपस्थिती बिंधनकारक रािील ती अट मला मान्य आिे.  

२३. सेवकण  मस्ि-सस्हणसेस प्रायहेट नलनमटेड किं पनी च्या पगाराची तारीख नि प्रते्यक साइटच्या पेयमेन्ट वर अवलिंबून 

असते त्यामुळे पगाराची तारीख नि नननित नसते. किं पनीचा पेमेंट १५ ते २० तारखे पयंत िोऊ िकतो तो मला मान्य 

आिे.  

२४. किं पनीची अॅडहान्स पॉनलसी मी फॉलो करेल व मला ती मान्य असेल. 

२५. किं पनीची सस्पेंस पॉनलसी तसेच किं पनीच्या प्रनतमेला कुठलेिी गालबोट लागर्ार नािी याची मी काळजी घेईन. 

२६. कोर्तीिी निा, व्यसन नकिं वा अमली पदािांचे सेवन करून मी कामावर येर्ार नािी, तसे किं पनी ला आढळ्यास 

त्वररत कामावरून काढले जाईल आनर् पगार देखील नदला जार्ार नािी याची मला जार्ीव आिे. 



२७. सवण नफल्ड ऑनफसर,सुपरवायजर, ऑनफस स्टाफ जर कामानननमत्त ऑनफस बािेर जात असेल तर लाईह 

लोकेिन टाकरे् गरजेचे आिे.  लाइह लोकेिन मधे्यच End केले तर िाल्फ डे ग्राह्य धरला जाईल. Flo / Sup 

ऑपरेिन साठी कमीत कमी १० तासच टाकावे लागेल तसेच ऑनफस मधील अनधकारी ऑनफस कामा करता बािेर 
जात असेल तर त्यािंनी लाईह लोकेिन टाकरे् गरजेचे रािील. जर िा ननयम फॉलो नािी केला तर िाफ डे ग्राह्य धरला 
जाईल. 

२८. किं पनी मधे्य कोर्त्यािी Employee सोबत वैयस्क्तक व्यविार करण्यास मनाई असेल. तसेच किं पनी मधे्य आनिणक 

व्यविार नितबिंधक जोपासले तर किं पनी पॉनलसी प्रमारे् दिंडात्मक कारवाई केली जाईल. 

२९. किं पनी मधे्य ऑनफस टाईम प्रॉपर फॉलो करण्यात यावे. नफल्डवरती सकाळी ८.०० वाजता येरे् बिंधनकारक आिे 

जर साईट वर अडचर् असल्यास सकाळी ७.०० वाजता ननघावे लागेल तसेच स्वतः चे काम पूर्ण िोई पयंत साईट सोडता 
येर्ार नािी. 

३०. ऑनफस अनधकाऱ्यािंना ८.४५ वा ऑनफस मधे्य इन िोरे् बिंधनकारक रािील तसेच लेट माकण  दुपारी १.३० निंतर सवण 
िाफ डे मधे्य ग्राह्य धरला जाईल. तसेच सिंध्याकाळ ६.३० पयंत ऑनफस चालू रािील.  

३१. किं पनी कामा करता आपर् टूहीलर वापरत असाल तर आपल्याला िेले्मट किं पलसरी वापररे् बिंधनकरक रािील. 

३२. युननफॉमण , सेनविंग, िूज व्यवस्थित असावे किं पनीचा युननफॉमण व्यवस्थित स्वच्छ असरे् बिंधनकारक रािील. 

३३. ऑपरेिन Review Meeting Daily किं पलसरी रािील त्यामधे्य आपल्याकडील पॉईिंट अॅड करून त्या पॉईिंटची 
क्लोज डेट देरे् तसेच ०३ नदवसानिंतर एखादा पॉईिंट क्लोज िोर्ार असेल तर ऑपरेिन िेड ची अनुमती बिंधनकारक 

रािील. 

३४. किं पनी MIS Report प्रते्यक मनिन्याचा लागेल व त्यावरती किं पनी पॉनलसी प्रमारे् इिंनक्रमेंट ग्राह्य धरला जाईल. 

३५. किं पनी Increment पॉनलसी प्रमारे् Increment करण्यात येईल. 

३६. किं पनीने नदलेल्या Mobile ऑफ रानिल्यास नकिं वा ऑनफस कामामधे्य व्यत्यय आल्यास किं पनी पॉनलसी प्रमारे् दिंड 

आकारण्यात येईल ऑनफस मोबाईल २४ तास चालू असरे् बिंधनकारक रािील. 

३७. स्टाफ चे ओररनजनल कागदपते्र कोर्तेिी किं पलसरी असरे् गरजेचे आिे. १. नलस्हिंग सनटणनफकेट २. एजू्यकेिन 

बोडण सनटणनफकेट ३. नडलोमा सनटणनफकेट 

३८. सुट्टीचा अजण ३ नदवस अगोदर देऊन मिंजूर करावा नवना सुट्टी गैरिजर रानिल्यास किं पनी पॉनलसी प्रमारे् कारवाई 

करण्यात येईल. परवानगी व्यनतररक्त जादाची सुट्टी घेतली. तर योग्य ती कारवाई िोईल. 

३ ९. नोकरी सोडायची असल्यास एक मनिना आधी राजीनामा लेखी स्वरुपात देरे् आवश्यक आिे. अन्यिा पगाराच्या 
५०% दिंड आकारण्यात येईल. 

४ ०. किं पनीमधे्य Emloyee रुजु झाल्यानिंतर ४५ नदवसानिंतर व ६० नदवसाच्या आत Mediclaim Insurance काढला 
जाईल. किं पनी पॉनलसीप्रमारे् किं पनी Contribution भरेल व उवणरीत रक्कम स्वतः च्या रकमेमधून द्यावी लागेल. 

४१. किं पनीमधे्य कोर्त्यािी प्रकारची फसवरू्क केल्यास किं पनी पॉनलसी प्रमारे् दिंडात्मक केलेली कारवाई मला मान्य 

रािील 

४२. ३ लेट माकण  निंतर िाफ डे पकडला जाईल. ऑनफस स्टाफचा पेमेंट बायोमॅनटिक नुसार करण्यात येईल. 

४३. साईट सुपर / फील्ड ऑनफसर ऑपरेिन िेडचे लाईह लोकेिन तसेच सकाळचे ८.०० चा इन टाईम पकडला 
जाईल. तसेच १० तासाचे लाईह लोकेिन बिंधनकारक रािील. अन्यिा िाफ डे पकडल जाईल 

४४. काम सोडल्यानिंतर स्क्लअरन्स फॉमण भररे् आवश्यक आिे, स्क्लअरन्स फॉमण पूर्ण केल्यानिवाय आपला िेवटचा 
पगार व नो डू्यज सनटणनफकेट नमळर्ार नािी. 

 



४५.वरील ननयमािंचे वेळोवेळी व गरजेनुसार बदल करण्यात येतील आनर् नवीन ननयम व अटी लागू केल्या जातील. 

बदलेले ननयम व अटी िे किं पनीच्या वेब साईट वर उपलब्ध असतील. तसेच बदल करण्यात आलेले अिवा नवीन लागू 

केलेले  ननयम व अटी कामगारािंना किं पनीकडून समजून सािंगण्यात येतील व त्या ननयमािंचे पालन कररे् देखील 

कामगारािंना बिंधनकारक असेल.     

४६. वरील सवण ननयम व अटी मला मान्य आिेत, त्यािंचे मी ननयनमत काटेकोरपरे् पालन करेल. 

मागीि र्ामाचा अन भव: 

क्र 

 

रं्पनीचे नांव 

 

पासून 

 

पयंत 

 

हुद्दा 
 

पगार सोडण्याचे 

र्ारण 

 

       

       

       

       

 

 

मागील किं पनीतील HR चे नाव:______________________________ आनर् मोबाईल निंबर:_________________________ 

कोर्ामाफण त आलात त्याचे नाव: ____________________________________ आनर् मोबाईल निंबर:_________________________ 

वरील नदलेली मानिती नि खरी आिे आनर् जर का ती खोटी आढळली तर माझे त्वररत ननलिंबन केले जाईल िे मला मान्य आिे.  

 

कामगाराचे नाव:___________________________________________________ नदनािंक:_____________________ 

सिी व अिंगठा:__________________________________     

मुलाखत घेर्ाऱ्या अनधकाऱ्यािंचे नािंव:______________________________________________ सिी:__________________ 

र्ायाकियीन मालितीसाठी 

 

१) पगाराची अपेक्षा _________________________________ २) ऐकून वेतन: _________________________________________________ 

 

अनधकाऱ्यािंचे नाव:______________________________                               

अनधकृत स्वाक्षरी:______________________________                                                    किं पनी सील 


